设备家具资产调剂信息发布申请
资产处：
[bookmark: _GoBack]                    （单位）计划于XXXX年X月从XX楼搬迁至XX楼办公，部分设备家具资产因布局变化、环境限制等因素，不适宜于新办公地点使用。由于该部分设备家具资产情况基本完好仍可以继续使用，经我单位研究决定，现申请对该部分设备家具资产进行校内公开调剂。
具体情况如下：

设备家具资产调剂信息明细表
	名称
	数量
	存放位置
	品牌规格
型号
	购置日期
	备注

	会议桌
	XXXXXX
	XX楼XX号房间
	实木桌
	2017年5月
	

	文件柜
	XXXXXX
	XX楼XX号房间
	铁皮柜
	2016年3月
	

	空调
	XXXXXX
	XX楼XX号房间
	格力空调
	2015年7月
	


      
特此报告。

资产管理员（签字）：
资产管理负责人（签字）：
单位名称（公章）：
                        申请日期：        年    月    日
