报废资产入库单
	资产使用单位（公章）
	

	入库已报废
资产内容
	对应处置单号
	数量（台、件）
	金额（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合计
	
	

	待说明相关事项
	

	入库时间
	年   月   日   时   分至     年   月   日   时  分

	单位资产管理员（签字）
年   月   日
	单位资产管理负责人（签字）
年   月   日
	归口管理部门入库人（签字）
年   月   日


入库职责分工说明：
1.资产使用单位资产管理员：负责组织清点、核实已报废资产，及时交回废品仓库。
2.资产归口管理部门入库人：负责办理已报废资产入库手续。
备注：
1.入库单（双面打印）为一式两份，资产归口管理部门、资产使用单位各留存一份，存档备查。
2.如有其他待说明相关事项，请如实填写。
