申请土地（场地）使用权、房屋产权（使用权）证明工作流程说明
一、适用范围：校内各单位
二、流程目标：规范土地（场地）使用权、房屋产权（使用权）证明开具流程，提升工作效率。
三、流程步骤：
[bookmark: OLE_LINK1]（1）申请单位出具介绍信、申请报告、函（三者之一），注明证明开具内容和用途，附上相关材料。
[bookmark: _GoBack]（2）资产处土地公房管理办公室审核。
（3）资产处土地公房管理办公室分管处领导审批。
（4）资产处土地公房管理办公室实施，做好备案。

